iS TANIMI VE GEREKLERI| BELGESI

I IS UNVANI | Yem Bitkileri Desteklemesi Goérevlisi

‘GIDA TARIM VE HAYVANCILIK
BAKANLIGI

BOLUMU | Cayir Mera ve Yem Bitkileri Sube Mudurligi

iSIN KISA TANIMI:

Eskisehir Il Gida, Tarim ve Hayvancilik MGdarligi Gst yonetimi tarafindan belirlenen
amag, ilke ve talimatlara uygun olarak; Yem Bitkileri Desteklemeleri bagvurularinin kabul
edilmesi, degerlendiriimesi, aski icmallerinin ve islemlerinin yapilmasi ile ilgili faaliyetleri

yuratmek.

GOREV VE SORUMLULUKLARI:

Kayit sistemleri veri girigleri ve kayit sistemlerine dayali destekleme uygulamalarini
yapmak.

Il geneli koordinasyonun saglanarak yem bitkileri Grlnlerinin  yayimi ve
desteklenmesini saglamak,

iice midurliikleri tarafindan miracaatlarin alinarak kontrollerinin saglanmasi,

icmal ve hak edis islemlerinin takibi ile nihai sonuglarin Bakanliga gdnderiimesi,

Yem Bitkileri Desteklemeleri ile ilgili sikayet ve itirazlar degerlendirmek,

Konu ile ilgili Mahkemelerden gelen taleplere cevap vermek,

Yoneticisi tarafindan gorevlendirildigi toplanti, egitim, komisyon ve komite vb. ¢calisma
gruplarinda yer almak.

Ulke ekonomisini, tarim sektdrinii ve gelismelerini takip etmek, meslegine iliskin
yayinlari surekli izlemek, bilgilerini giincellestirmek.

Faaliyetlerine iligkin bilgilerin kullanima hazir bir bigimde bulundurulmasini, rapor ve
benzerlerinin dosyalanmasini saglamak, gerektiginde konuya iliskin belge ve bilgileri
sunmak.

Gorev alani ile ilgili mevzuati duzenli olarak izlemek.

Gorev alani ile ilgili tim kayit, evrak ve deg@erlerin korunmasindan sorumlu olmak, arsiv
olusturmak ve duzenini saglamak.

Gorev ve sorumluluk alanindaki tim faaliyetlerin mevcut i¢ kontrol sistemi ve Kalite

Yonetim Sisteminde ki tanim ve talimatlarina uygun olarak yuratlilmesini saglamak.
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— Birimin goérev alanina giren konularda meydana gelebilecek standart disi is ve
islemlerin giderilmesi ve surekli iyilestirme amaciyla; 'Diizeltici Faaliyet' ve 'Onleyici
Faaliyet' calismalarina katiimak.

— Is saghgi ve is givenligi kurallarina uymak, sorumlulugu altinda bulunan ya da birlikte
calistigl kigilerin s6z konusu kurallara uymalarini saglamak, gerektiginde uyari ve
tavsiyelerde bulunmak.

— Yaptigr isin kalitesinden sorumlu olmak ve kendi sorumluluk alani igerisinde
gerceklestirilen isin kalitesini kontrol etmek.

— Gorev alani ile ilgili olarak yoneticisi tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek

YETKILERI:
Yukarida belirtilen gérev ve sorumluluklari gergeklestirme yetkisine sahip olmak.
Faaliyetlerin gerceklestiriimesi icin gerekli arag ve gereci kullanmak.

Amirlerinin verecegi diger yetkiler.

EN YAKIN YONETICISi:
Cayir Mera ve Yem Bitkileri Sube Muduru

ALTINDAKIi BAGLI iS UNVANLARI:

BU iSTE CALISANDA ARANAN NITELIKLER:

— 657 Sayil Devlet Memurlari Kanunu'nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak.

— Yuksekogrenim kurumlarinin dort yillik Ziraat Fakultesi ilgili bolimleri, ya da ilgili teknik
bolumleri lise, 6n lisans seviyesinde bitirmig olmak.

— Gorevini geregi gibi yerine getirebilmek igin gerekli is deneyimine sahip olmak

— Faaliyetlerinin gerektirdigi analitik disiinme yetenegine sahip olmak.

— Faaliyetlerin gergeklestiriimesi igin gerekli ara¢ ve gereci kullanmak
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CALISMA KOSULLARI:

Buro ve agik hava ortaminda galismak.

Gerektiginde normal ¢alisma saatleri diginda da gorev yapabilmek.

Gorev yapilan yerlerde is kazasi, sicak, soguk, koku ve toz faktérine maruz kalmak.

Gorevi geregi seyahat etmek.
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