T —

GIDA TARIM VE HAY VANCILIK
BAKANLIGI

iS TANIMI VE GEREKLERI

IS UNVANI Yatirim Programlarinin Takibi Goérevlisi

BOLUMU Koordinasyon ve Tarimsal Veriler Sube Mudirltgu

iSIN KISA TANIMI:

Eskisehir 1| Gida Tarim ve Hayvancilik Mudarliigt Gst yonetimi tarafindan

belirlenen amag, ilke ve talimatlara uygun olarak; Bakanlikgca onceden tespit edilen
performans butce ilke ve esaslarn c¢ergcevesinde il yatinm batge teklifinin
hazirlanmasi, cari yil butgesini dagitiimasi, gergeklesmesinin raporlanmasi ile ilgili
faaliyetleri yarutmek.

GOREV VE SORUMLULUKLARI:

il MudarlGga Yatinnm Programinin 3’er aylik donemler halinde takip etmek, Valilik
[l Planlama ve Koordinasyon Mudurlugd’ne iletmek.

Yoneticisi tarafindan goérevilendirildigi toplanti, egitim, komisyon ve komite vb.
¢alisma gruplarinda yer almak.

Ulke ekonomisini, tarim sektérin( ve gelismelerini takip etmek, meslegine iliskin
yayinlari surekli izlemek, bilgilerini guncellestirmek.

Faaliyetlerine iligkin bilgilerin kullanima hazir bir bigcimde bulundurulmasini, rapor
ve benzerlerinin dosyalanmasini saglamak, gerektiginde konuya iliskin belge ve
bilgileri sunmak.

Gorev alani ile ilgili mevzuati duzenli olarak izlemek.

Gorev alani ile ilgili tam kayit, evrak ve degerlerin korunmasindan sorumlu olmak,
arsiv olusturmak ve dizenini saglamak.

Gorev ve sorumluluk alanindaki tim faaliyetlerin mevcut i¢ kontrol sistemi ve
Kalite Yonetim Sisteminde ki tanim ve talimatlarina uygun olarak yuratalmesini
saglamak.

Birimin gbrev alanina giren konularda meydana gelebilecek standart disi is ve
islemlerin gideriimesi ve surekli iyilestirme amaciyla; 'Duzeltici Faaliyet' ve
'Onleyici Faaliyet' galismalarina katiimak.

is saghigr ve is giivenligi kurallarina uymak, sorumlulugu altinda bulunan ya da
birlikte calistigl kisilerin s6z konusu kurallara uymalarini saglamak, gerektiginde
uyari ve tavsiyelerde bulunmak.

Yaptigi isin kalitesinden sorumlu olmak ve kendi sorumluluk alani igerisinde
gerceklestirilen isin kalitesini kontrol etmek.

Gorev alani ile ilgili olarak yoneticisi tarafindan verilen diger gorevleri yerine
getirmek.
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YETKILERI:

— Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklari gergeklestirme yetkisine sahip olmak.
— Faaliyetlerin gergeklestiriimesi igin gerekli arag ve gereci kullanmak.

— Amiri tarafindan verilecek diger yetkiler

EN YAKIN YONETICIisi:
Koordinasyon ve Tarimsal Veriler Sube Muduru

ALTINDAKIi BAGLI iS UNVANLARI:

BU iSTE CALISANDA ARANAN NIiTELIKLER:
— 657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak.

— Yiksekodgrenim kurumlarinin dért yillik bir balimini - tercihen Iktisadi ve Idari
Bilimler Fakiiltesinin isletme veya ilgili bir bélimiinii, Meslek lisesi (Ziraat, Veteriner,
Saglik, Ev Ekonomisi, Gida bolumleri) veya tercihen iki yillik tarim ylksekokullarinin
ilgili bolumlerini bitirmis olmak.

— Gorevinin gerektirdigi yeterli deneyime sahip olmak
— Faaliyetlerinin gerektirdigi analitik dusunme yetenegine sahip olmak.

CALISMA KOSULLARI:

— Bduro ve agik hava ortaminda g¢alismak.

— Normal galigma saatleri iginde gorev yapmak.

— Gerektiginde normal ¢alisma saatleri digsinda da gérev yapabilmek.
— Gorevi geregi seyahat etmek.
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