GIDA TARIM VE HAYVANCILIK
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iS TANIMI VE GEREKLERI| BELGESI

IS UNVANI

Sube Muduru

BOLUMU

Hayvan Sag. Yet. Su Uriinleri Sube Mudirliigi

iSIN KISA TANIMI

Eskisehir I| Gida Tarim ve Hayvancilik Midarliigi Gst yonetimi tarafindan belirlenen
amag, ilke ve talimatlara uygun olarak; hayvanlarin kimliklendiriimesi, hayvan uretim
ve satis yerlerine iligkin ruhsat ve izin bagvurularinin degerlendirilmesi, ihracat ve izin
islemlerinin yaratalmesi, vatandas ve firmalardan gelen yetkilendirme basvurularinin
degerlendiriimesi ile ilgili faaliyetleri planlamak, koordine etmek ve denetlemek.

GOREV VE SORUMLULUKLARI

Sube Mudurleri icin belirlenmis ortak gorev ve sorumluluklari yerine getirmek
(Bkz. Ortak Goérev, Sorumluluk ve Yetkiler)*.

Bolumde vyapilan islerin kurulusun misyon, vizyon ve temel degerlerine
uygunlugunu saglayacak sekilde ¢alismalari yaratmek.

Uretim, satis, depolama ve isleme vyerleri ile hayvan hastanelerine iligkin
vatandas ve firmalardan gelen ruhsat ve izin bagvurularini, tutarlilik ve mevzuata
uygunluk yoninden degerlendiriimesini ve ilgili belgelerin verilmesini saglamak.

Hayvancilik tesislerinin kurulus izin ve tescil igslemlerinin yapilmasini saglamak.

Ozel sektorce kurulacak suni tohumlama istasyonlari ve damizlk yetistirme
isletmelerine Bakanlikga belirlenecek esaslar dogrultusunda izin verilmesini
saglamak.

Uretim ve satis vyerlerine iliskin bilgilerin ve basvuru sonu¢ raporlarinin
hazirlanmasini ve istatistiki sonuclarin olusturulmasini saglamak.

Ruhsat veya izin bagvurusuna iligkin bilgilerin ve sonuglarinin ilgili bilgi
sistemlerine kaydedilmesini saglamak.

Suni Tohumlama kurs bagvurularinin degerlendiriimesini ve Bakanhgin ilgili
birimine bildiriimesini saglamak.

iiceler bazinda suni tohumlama yetkilendirme islemlerini yapilmasini ve aylk
olarak suni tohumlama cetvelinin dizenlenmesini saglamak.

Hayvan saghgi ile ilgili madde ve malzemelerin ihracat ve ithalati ile ilgili
islemlerin yurutulmesini saglamak.

Yurtici ve yurtdisi canli hayvan ve hayvansal UrUnlerin ihracat ve ithalati ile ilgili
islemlerin yuratulmesini saglamak.

Kontrol Belgesi duzenlenmesi ile ilgili islemlerin yurutilmesini saglamak.

inracat/ithalat izni ve Kontrol Belgesi basvurularina iligkin bilgilerin ve
sonuglarinin ilgili bilgi sistemine girilmesini saglamak. il Gimrik Midurliklerine
gelen, baska bir Ulkeye ya da i¢c gumruge il ya da ulke Uzerinden transit gegis
yapacak olan hayvansal UrUnlerin evrak kontrollerini yapilmasini ve uygun
olanlarin gegigine izin verilmesini saglamak.
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Inracat, ithalat izni veya Kontrol Belgesi basvurularina iligkin bilgilerin ve bagvuru
sonu¢ raporlarinin hazirlanmasini ve istatistiki sonuglarin olusturulmasini
saglamak.

Mensei Belgesi basvurusunda bulunan firmalara/sahislara ait basvuru evrakinin
degerlendiriimesini saglamak.

Hayvansal uretim yapan isletmeler tarafindan yapilan basvurulara istinaden
kapasite raporu dizenlenmesini saglamak.

Tarimsal elektrik raporlarinin duzenlenmesini saglamak.

Uriin ve Uretim yeri belgelendirme bagvurularina iliskin bilgileri ve bagvuru sonug
raporlarini hazirlanmasini ve istatistiki sonuglarin duzenlenmesini saglamak.

il genelinde yetistirilen biiyiikbas/kiigiikbas hayvanlarin kiipeleme, tescil ve soy
katagu kayit igslemlerinin koordine ve kontrolunu yapmak.

Bolumun gorev alanina giren konularda meydana gelebilecek standart digi is ve
islemlerin giderilmesi ve surekli iyilestirme amaciyla; ‘Duzeltici Faaliyet' ve
‘Onleyici Faaliyet’ calismalarina katilmak.

Is saghg ve is guvenligi kurallarina uymak, sorumlulugu altinda bulunan ya da
birlikte calistigi kisilerin s6z konusu kurallara uymalarini saglamak.

Gérev ve sorumluluk alanindaki faaliyetlerin mevcut i¢ Kontrol Sisteminin tanim
ve gereklerine uygun olarak yurutalmesini saglamak.

Yaptigi isin kalitesinden sorumlu olmak ve kendi sorumluluk alani igerisinde
gerceklegtirilen isin kalitesini kontrol etmek.

Gorev alani ile ilgili olarak yodneticisi tarafindan verilen diger gorevleri yerine
getirmek.

Hayvancilik ve su urUnleri Uretim potansiyeline uygun gelistirme projeleri
hazirlamak ve/veya hazirlatmak,

Su Urdnlerinin ve su drtnleri kaynaklarinin surdirilebilirlik temelinde isletiimesi
ve gelistiriimesini saglamak, buna yonelik koruma oénlemlerini gerceklestirmek,
avcilik ve yetigtiricilige, su Urunlerinin islenmesi ve pazarlanmasina, balikgi
barinaklari ile balikgilik ve su Granleri alt yapilarinin gelistiriimesi ve isletiimesine,
su urunleri ile ilgili her turlu bilgi ve belge toplanmasina ve bu bilgilere yonelik
kayit sisteminin gelistiriimesine iliskin duzenlemeleri uygulamak, getirilen
duzenlemeler kapsaminda izleme, kontrol ve denetim ile cezai mueyyideleri
gergeklestirmek.

Balikcilik ve su drunleri kaynaklarini koruma, Uretim ve yetistiricilik alanlarini
belirleyerek, bu alanlarda koruyucu tedbirleri almak,

Su durlnleri ile ilgili inceleme, degerlendirme calismalari yapmak, Bakanligin
belirledigi esaslar dahilinde ve yetkisi dlcisunde ilde her turlu tesvik ve koruma
tedbirlerinin alinmasini, balik¢ilik ve su udrunleri yetistiriciligine uygun Uretim
alanlari ve balikgi barinaklarina iliskin esaslari, Gretim araglarinin asgari vasif ve
sartlarini kiralanma ve kullanilma esaslarini Uretim alanlarinin kiralanmasini ve
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igletiimesini ve buralarda verimliligin artinimasini saglamak su kaynaklarinin
kirletiimesini 6nleyecek ve su UrUnlerini korumaya yonelik tedbirler almak,

Su urunlerinin yetistiriciligi kapsaminda ithalat ve ihracat islemlerini Bakanlik
ruhsatlandirmak, denetlenmek,

Amator ve ticari balikgilik ile ilgili duzenlemeleri, gerekli islem ve denetlemeleri
yapmak,

Akarsu ve kuru dere yataklarindan kum, ¢akil ve benzeri maddelerin alinmasi ve

isletiimesi faaliyetlerine iliskin su drunlerini korumak adina c¢evresel etki
degerlendirme c¢alismalarini yaratmek,

Kalinti, alici ortam su kirliligi ¢calismalari, atik su kirliligi denetimi iglemleri gibi
koruyucu ve surdurulebilir su Uretimini saglayici islemler yapmak,

Gorev alani ile ilgili tarimsal bilgi ve yeni teknolojileri ciftcilere ulastirmak,
tuketicileri bilgilendirmek, c¢iftci ¢ocuklari, kadinlar ve gengleri igin egitim
programlari ve projeleri uygulamak,

Balikgilar ve diger sektor paydaslari igin egitim programlarini ve projeleri
uygulamak,

Kayit sistemleri veri girigleri ve kayit sistemlerine dayali destekleme
uygulamalarini yapmak,

Av kotalarinin takip ve denetimini yapmak

Su durunleri istihsalinde bulunacak gemiler ve Kkisiler icin ruhsat tezkerelerini,
avlanma izinlerini dizenlemek, ruhsat tezkerelerinin vize islemlerini yapmak

Yasa disi, kayit disi ve duzensiz avciligin 6nlenmesine yonelik olarak, deniz ve i¢
su alanlarinda, karaya c¢ikis noktalarinda, toptan ve perakende satig yerlerinde
kontrol ve denetim faaliyetlerinde bulunmak,

Yasak vasita ve usullerle yapilacak arastirmalar i¢in verilen iznin, uygulamasini
takip ve kontrol etmek.

Nesli tehlikede olan turlerin ticareti ile ilgili iglemleri ylrutmek,

iicelerden gelen bilgiler ve talepler géz oniinde bulundurularak baliklandirma
ihtiyacinin teminine yonelik iglemleri yuratmek,

Cevre dostu uretim modellerinin uygulanmasini saglamak
Balikgilik idari binalarinin isletilmesini saglamak,

insan tiketimi amaciyla kullaniimayan hayvansal yan driinler ve bunlarin
turevleriyle ilgili is ve iglemleri Bakanlikga verilen yetki ¢cercevesinde yurutmek.

Diger mevzuat ve il mudura tarafindan verilecek benzeri gbrevler yapmak.
Bu madde geregince verilen gorevlerden bazilari asagida gosterilmistir.

— Birim personeli arasinda duzenli bir is akigi ve bilgi iletisim sistemini

kurmak, bu amacla gelen—giden evrakla ilgilenmek, ilgililere havalesini ve
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geregini yapmak, ihtiya¢c duyulabilecek bilgilerin her an kullanilabilecek
durumda tam, dogru ve guncel olarak tutulmasini saglamak,

Kurumun faaliyetlerini etkileyebilecek veya ilgilendirecek nitelikte olan ve
kendi gorev kapsami igindeki dig gelismeleri, yayinlari izlemek, ilgililere ve
gerektiginde personeline konu kapsaminda bilgi vermek,

Birimin faaliyetleri ile kurumun diger birim faaliyetleri arasindaki
yardimlagma, igbirligi ve koordinasyon iligkilerini bizzat veya amiri
vasitasiyla olusturmak, benzer sekilde biriminin kurum digi iligkilerini de
izlemek ve sonuglandirmak,

Birim faaliyetlerinin yuruttlmesi icin gerekli personel ihtiyaci konusunda
gorus ve onerilerini Amirine iletmek,

Personelin ozluk isleri ile ilgili evraklari incelemek, uygun gorduklerini
imzalamak, ilgili mevzuata goére islemi sonuglandirmak, devam ve
izinlerini izlemek, gerektiginde uyarilarda bulunmak,

imza yetkisini, kurumun menfaatleri dogrultusunda ve yetki derecesine
uygun olarak gerekli yerlerde kullanmak

Gorevlendirildigi komisyon, komite vb. calisma gruplarinda yer almak,
rapor veya projeler hazirlamak,

Personele ait istatistiki bilgileri tutmak/tutturmak,

Biriminde tasarruf saglamak, israfi onlemek ve maliyeti dusurmek icin
gerekli calismalari yapmak,

Yoneticisi tarafindan goérevlendirildigi toplanti, egitim, komisyon ve komite
vb. ¢alisma gruplarinda yer almak.

Ulke ekonomisini, tarim sektériini ve gelismelerini takip etmek, meslegine
iligskin yayinlari surekli iziemek, bilgilerini gincellestirmek.

Faaliyetlerine iligkin  bilgilerin  kullanima  hazir  bir  bigimde
bulundurulmasini, rapor ve benzerlerinin dosyalanmasini saglamak,
gerektiginde konuya iligkin belge ve bilgileri sunmak.

Gorev alani ile ilgili mevzuati duzenli olarak izlemek.
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— Gorev alani ile ilgili tim kayit, evrak ve degerlerin korunmasindan
sorumlu olmak, arsiv olugturmak ve duzenini saglamak.

— Gorev ve sorumluluk alanindaki tim faaliyetlerin mevcut i¢ kontrol sistemi
ve Kalite Yonetim Sisteminde ki tanim ve talimatlarina uygun olarak
yuratulmesini saglamak.

— Birimin gorev alanina giren konularda meydana gelebilecek standart digi
is ve iglemlerin giderilmesi ve surekli iyilestirme amaciyla; 'Duzeltici
Faaliyet' ve 'Onleyici Faaliyet' calismalarina katilmak.

— is saglhigi ve is giivenligi kurallarina uymak, sorumlulugu altinda bulunan
ya da birlikte calistigi kigilerin s6z konusu kurallara uymalarini saglamak,
gerektiginde uyari ve tavsiyelerde bulunmak.

— Yaptigr isin kalitesinden sorumlu olmak ve kendi sorumluluk alani
icerisinde gergeklestirilen isin kalitesini kontrol etmek.

— Gorev alani ile ilgili olarak yoéneticisi tarafindan verilen diger gorevleri
yerine getirmek.

— Ust yonetim ve ilgili mevzuat tarafindan belirlenmis amag, hedef, strateji
ve ilkeler ile uygulanan politikalar ve prosedirler dogrultusunda birimine
ait plan, program ve butge onerilerini hazirlatmak, amirine sunmak.

— Birim faaliyetlerinin onaylanan plan, program ve butceye uygun olarak
gerceklestirimesini saglamak, sorun ve sapmalar karsisinda gerekli

Oonlemleri almak veya alinmasi igcin Amirine bilgi vermek.

YETKILERI

— Biriminin kadrosu veya bu kadroda yapilacak degisikliklerle ilgili olarak Amirine
gorus ve onerilerini sunabilmek,

— Birimindeki elamanlara is vermek, yaptiklari isleri denetlemek, gerektiginde
uyarmak, bilgi ve rapor istemek,

— Hizmet ve malzeme alimlariyla ilgili olarak Amirine dnerilerini sunabilmek,
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Gorevlendirildigi  komisyon, komite vb. kurullarda Uyelik yetkilerini
kullanabilmek,

Biriminde galistirilacak personel hakkinda gorus bildirebilmek.

Mevzuat ile belirlenmis ilkeler cergcevesinde satin alma ve satis islemlerini
Amirine teklif edebilmek,

Gorevlerinin gerektirdigi alet, makine, demirbas, yayin ve kirtasiyeleri, birimine
verilen arag, gere¢ ve malzemeleri kullanma ve kullandirtmak,

I Mudirligince belirlenen esaslar dahilinde paraf edebilmek ve imza
atabilmek,

Diger birimlerle s6zlU haberlesme ile bilgi isteyebilmek,

Birimine gelen evraki acma ve ilgili yerlere gonderebilmek, sevke tabi evrakin
yasal ve idari eksikliklerinin giderilmesini ilgililerden talep edebilmek,
Gorevlerini yerine getirirken yetkisini asan konularda Amirine talep ve teklifte
bulunabilmek,

Personeline tezkiye ve mazeret izni verme, personelinin yillik izin kullanma
zamanlarini belirlemek, takdirname, odul, disiplin cezasi, yer degistirme ve
diger personel islemleri icin Amirine teklifte bulunabilme,

Biriminde kendi imkanlari ile yaptirmasi mumkin olmayan isleri (test
yapllmasi, arastirma, bakim-onarim vb.) il Muadurligi disi kurum, kurulus,
firma ve kigilere yaptirmak i¢cin Amirine dneride bulunabilmek.

Amiri tarafindan verilecek diger yetkiler

EN YAKIN YONETICI

il Midar Yardimcisi (Teknik)

ALTINDAKI BAGLI i$ UNVANLARI

— Salgin Hastaliklar ve Koruyucu Hekimlik Gorevlileri
— Ruhsatlandirma ve Denetim Goérevlileri

Hayvan Hareketleri ve Kimliklendirme Gorevlileri
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Safkan Yarig Atlari Kayit ve Takip Gorevlileri
Hayvan Yetistiriciligi ve Destekleme Gorevlileri
Kanatli Hayvanlar Kontrol Gorevlileri

Su Urlnleri Gérevlileri

BU iSTE GALISANLARDA ARANAN NITELIKLER

657 sayili devlet memurlari kanununda belirtilen niteliklere haiz olmak

Veteriner Fakultesini bitirmis olmak

Gorevinin gerektirdigi yeterli deneyime sahip olmak

Yoneticilik niteliklerine sahip olmak; sevk ve idare gereklerini bilmek.

Faaliyetlerini en iyi sekilde surdUrebilmesi igin gerekli karar verme ve sorun

¢6zme niteliklerine sahip olmak

CALISMA KOSULLARI

Mesai: Mesai saatleri ve gerektiginde mesai saatleri disinda da gorev yapmak,
Calisma Ortami: Buro ve gerektiginde arazide galismak,
Seyahat Durumu: Gorevi geredi seyahat etmek,

Risk Durumu: Ahirlarin yetersiz havalandiriima ve aydinlatilmasi, olumsuz hava
sartlari, is kazalari (zapt-1 rapti saglanamayan hayvanlar, kaza eseri
uygulayicinin kendine uyguladigi enjeksiyon uygulamalari v.b) meslek hastaligi,
trafik kazasi.
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