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GIDA TARIM VE HAY VANCILIK
BAKANLIGI

iS TANIMI VE GEREKLERI

IS UNVANI Sut Onay Kontrol Gorevlisi

BOLUMU Gida ve Yem Sube Mudurliigi

ISIN KISA TANIMI

Eskisehir Il Gida Tarim ve Hayvancilik MadirlGga Gst yonetimi tarafindan belirlenen

amacg ve ilkelere uygun olarak; sut ve sut urunleri Uretimi yapmak isteyen isletmelerin
basvurulari dogrultusunda, basvuru evrakinin mevzuata uygunlugunun kontrol edilmesi,
uretim yerinin fiziki-teknik sartlar agisindan incelenmesi ve uygun gorulmesi halinde talep
edilen belgenin dizenlenmesi ile isletmelerin denetlenmesi faaliyetleri yaratmek

GOREVLERI

Sut toplama merkezi ve sut Urdnleri Uretmek isteyen isletmelerin onay belgesi ve onay
numarasi igin bagvuru evraklarinin mevzuata uygunlugunu kontrol etmek.

Onay basvurusunu yapan igyerinin fiziki ve teknik sartlar agisindan uygun olup
olmadigini belirlemek.

isletmenin sartlarinin uygun gériilmesi durumunda, sartli onay belgesi ve numarasi
tanzim etmek.

HACCP tetkiklerini yapmak.
Denetim sonuglarini Bakanhgin ilgili sitesine kaydetmek.
Numune Alma Planlari kapsaminda sorumluluk alanina giren Urdnlerden numune almak.

Sut ve sut drGnleri Ureten isletmeler hakkindaki 174 Alo Gida hatti sikayetlerini
degerlendirmek.

Okul suta ile ilgili ilimizdeki Gretim yerinden ve dagitimi yapilacak sutlerden numune
alinmasi ve kontrolleri igslemlerini gerceklestirmek.

llimizden AB Ulkeleri ile Rusya Federasyonuna st ve siit Griinleri ihracati konusunda
denetim ve kontroller yapmak.

Denetim sayilari, numune sayilari ve IPCK sayilari gibi aylik faaliyet sonuglarini Excel
formatinda hazirlamak.

Yoneticisi tarafindan gorevlendirildigi toplanti, egitim, komisyon ve komite vb. ¢alisma
gruplarinda yer almak.

Ulke ekonomisini, tarim sektoriini ve gelismelerini takip etmek, meslegine iligkin
yayinlari surekli izlemek, bilgilerini guncellestirmek.

Faaliyetlerine iligkin bilgilerin kullanima hazir bir bigimde bulundurulmasini, rapor ve
benzerlerinin dosyalanmasini saglamak, gerektiginde konuya iligkin belge ve bilgileri
sunmak.

Gorev alani ile ilgili mevzuati dizenli olarak izlemek.

Gorev alani ile ilgili tim kayit, evrak ve degerlerin korunmasindan sorumlu olmak, arsiv
olusturmak ve duzenini saglamak.
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GIDA TARIM VE HAY VANCILIK
BAKANLIGI

iS TANIMI VE GEREKLERI

IS UNVANI Sut Onay Kontrol Gorevlisi

BOLUMU Gida ve Yem Sube Mudurliigi

Gorev ve sorumluluk alanindaki tUm faaliyetlerin mevcut i¢ kontrol sistemi ve Kalite
Yoénetim Sisteminde ki tanim ve talimatlarina uygun olarak yuratiimesini saglamak.

Birimin gorev alanina giren konularda meydana gelebilecek standart disi is ve iglemlerin
giderilmesi ve surekli iyilestirme amaciyla; 'Duzeltici Faaliyet' ve 'Onleyici Faaliyet'
calismalarina katilmak.

is sagligi ve is guvenligi kurallarina uymak, sorumlulugu altinda bulunan ya da birlikte
calistigr kigilerin s6z konusu kurallara uymalarini saglamak, gerektiginde uyari ve
tavsiyelerde bulunmak.

Yaptigi isin kalitesinden sorumlu olmak ve kendi sorumluluk alani igerisinde
gerceklestirilen isin kalitesini kontrol etmek.

Gorev alani ile ilgili olarak yoneticisi tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek.

YETKILERI:

— Yukarida belirtilen gérev ve sorumluluklari gergeklestirme yetkisine sahip olmak

— Gorevlerinin gerektirdigi alet, makine, malzeme, demirbag, yayin ve kirtasiyeleri
birimine verilen arag, gere¢ ve malzemeleri kullanma ve kullandirtma yetkisi.

— Birimine gelen evraki agcma ve ilgili yerlere gonderme, sevke tabi evrakin yasal ve
idari eksikliklerinin giderilmesini ilgililerden talep etme yetkisi.

— Mudurlukge belirlenen esaslar dahilinde paraf etme ve imza atma yetkisi.

— Gorevlerini yerine getirirken yetkisini asan konularda Amirine talep ve teklifte
bulunma yetkisi.

— Mauadurlik icindeki diger birimlerle s6zli ve yazi  haberlesme ile bilgi ve belge

isteme yetkisi.

Amiri tarafindan verilecek diger yetkiler.

EN YAKIN YONETICI

Gida ve Yem Sube Mudur(

ALTINDAKI BAGLI iS UNVANLARI

BU iSTE ARANAN OZELLIKLER

657 sayili devlet memurlari kanununda belirtilen niteliklere haiz olmak

Gida Muhendisligi, Ziraat Muhendisligi(Gida-Sut Bolumu), veteriner hekimlik
bolimlerinden mezun olmak.

Gida kontrolor egitimine katilmig ve gida kontrolor belgesine sahip olmak
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iS TANIMI VE GEREKLERI

) — IS UNVANI Sut Onay Kontrol Gorevlisi
BOLUMU | Gida ve Yem Sube Miidiirliigi
GALISMA KOSULLARI

Mesai: Mesai saatleri ve gerektiginde mesai saatleri disinda da gérev yapmak.
Caligma Ortami:Buro,arazi ve denetim yerlerinde galismak.

Seyahat Durumu: Gdrevi geregi seyahat edebilmek.

Risk Durumu: Denetim yerlerinde olumsuz durumla karsilagsmak,trafik kazasi,
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