iS TANIMI VE GEREKLERI

) IS UNVANI

Kayit Birimi Kontrol Gorevlisi

GIDA TARIM VE HAY VANCILIK
BAKANLIGI

BOLUMU Gida ve Yem Sube Mudurliigi

iSIN KISA TANIMI
Eskisehir Il Gida Tarim ve Hayvancilik MadirlGga Gst yonetimi tarafindan belirlenen

amac¢ ve ilkelere uygun olarak; vatandastan veya firmalardan gelen belgelendirme
basvurular dogrultusunda, basvuru evrakinin mevzuata uygunlugunun kontrol edilmesi,
asgari teknik sartlar agisindan incelenmesi ve talep edilen belgenin duzenlenmesi ile ilgili
faaliyetleri yarutmek.

GOREVLERI
Vatandas ve firmalardan gelen Gida Satis Yeri Kayit Numarasi basvurularini kontrol etmek.

Gida Satig Yeri Kayit Numarasi bagvurusunda bulunan satis yerlerinin gerekli teknik
ve hijyenik sartlari tasiyip tasimadigina iligkin incelemeleri yapmak.

Gida Satis Yeri Kayit Numarasi bagvurusuna iligkin bilgileri ve sonugclarini ilgili bilgi
sistemine kayit etmek.

Vatandas ve firmalardan gelen Sut Tesvik Kod Numarasi basvurularini kontrol etmek.
Sut Tesvik Kod Numarasi basvurusunda bulunan dretim yerlerinin gerekli teknik
sartlari tasiyip tasimadigina iliskin incelemeleri yapmak.

Sut Tesvik Kod Numarasi bagvurusuna iligkin bilgileri ve sonuglarini ilgili bilgi
sistemine kayit etmek.

BIMER ya da dilekceler vasitasi ile gelen, vatandasin, firmalarin Siit Tesvik Kod
Numarasi islemlerine iligkin sorularini, gorus taleplerini cevaplandirmak.

Sut Tesvik Kod Numarasi basvurusuna iligskin bilgileri ve basvuru sonug¢ raporlarini
hazirlamak ve istatistiki sonuclari Koordinasyon ve Tarimsal Veriler Sorumlulugu'na
gondermek.

Yoneticisi tarafindan gorevlendirildigi toplanti, egitim, komisyon ve komite vb. calisma
gruplarinda yer almak.

Ulke ekonomisini, tarim sektdrini ve gelismelerini takip etmek, meslegine iligkin
yayinlari surekli izlemek, bilgilerini gincellestirmek.

Faaliyetlerine iligkin bilgilerin kullanima hazir bir bigimde bulundurulmasini, rapor ve
benzerlerinin dosyalanmasini saglamak, gerektiginde konuya iligkin belge ve bilgileri
sunmak.

Gorev alani ile ilgili mevzuati duzenli olarak izlemek.

Gorev alani ile ilgili tim kayit, evrak ve deg@erlerin korunmasindan sorumlu olmak, argiv
olusturmak ve duzenini saglamak.

Gorev ve sorumluluk alanindaki tim faaliyetlerin mevcut i¢ kontrol sistemi ve Kalite
Yonetim Sisteminde ki tanim ve talimatlarina uygun olarak yurutilmesini saglamak.
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YETKI

Birimin gorev alanina giren konularda meydana gelebilecek standart disi is ve islemlerin
giderilmesi ve surekli iyilestirme amaciyla; 'Duzeltici Faaliyet' ve 'Onleyici Faaliyet'
calismalarina katilmak.

is sagligi ve is guvenligi kurallarina uymak, sorumlulugu altinda bulunan ya da birlikte
calistigr kigilerin s6z konusu kurallara uymalarini saglamak, gerektiginde uyari ve
tavsiyelerde bulunmak.

Yaptigi isin kalitesinden sorumlu olmak ve kendi sorumluluk alani igerisinde
gerceklestirilen isin kalitesini kontrol etmek.

Gorev alani ile ilgili olarak yoneticisi tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek
LERI:

Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklar gerceklestirme yetkisine sahip olmak
Gorevlerinin gerektirdigi alet, makine, malzeme, demirbas, yayin ve Kkirtasiyeleri
birimine verilen arag, gere¢ ve malzemeleri kullanma ve kullandirtma yetkisi.

Birimine gelen evraki agma ve ilgili yerlere gonderme, sevke tabi evrakin yasal ve idari
eksikliklerinin giderilmesini ilgililerden talep etme yetkisi.

Mudurlukce belirlenen esaslar dahilinde paraf etme ve imza atma yetkisi.

Gorevlerini yerine getirirken yetkisini asan konularda Amirine talep ve teklifte bulunma
yetkisi.

Muadurlik icindeki diger birimlerle s6zll ve yazili  haberlesme ile bilgi ve belge isteme
yetkisi.

Amiri tarafindan verilecek diger yetkiler.

EN YAKIN YONETICI

Gida ve Yem Sube Muduru

ALTIN

DAKIi BAGLI i$ UNVANLARI

BU iISTE ARANAN OZELLIKLER

657 sayili devlet memurlari kanununda belirtilen niteliklere haiz olmak
Ziraat MUhendisligi, Gida Muhendisligi, Veteriner Hekimlik boliumlerinden mezun olmak.
Gida kontrolor egitimine katilmig ve gida kontrolor belgesine sahip olmak

CALISMA KOSULLARI

Mesai: Mesai saatleri ve gerektiginde mesai saatleri disinda da gérev yapmak.
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Caligma Ortami:Buro,arazi ve denetim yerlerinde galismak.

Seyahat Durumu: Gdrevi geregi seyahat edebilmek.
Risk Durumu: Denetim yerlerinde olumsuz durumla karsilagsmak,trafik kazasi,
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