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Tohum Belgelendirme Gorevlisi

GIDA TARIM VE HAYVANCILIK
BAKANLIGI

BOLUMU

Bitkisel Uretim ve Bitki Saghgi Sube Mudurlugu

iSIN KISA TANIMI

Eskisehir il Gida Tarim ve Hayvancilik Mudirliigi Gst yénetimi tarafindan belirlenen
amag ve ilkelere uygun olarak 5553 sayili Tohumculuk Kanunu ve bagh c¢ikarilan
mevzuatlarda belirtilen esaslar dahilinde, il genelinde bitkisel Uretimde verim ve Kaliteyi
yukseltmek, tohumluklara kalite guvencesi saglamak, tohumluk Uretim ve ticareti ile ilgili

kontrolleri yapmak

GOREV VE SORUMLULUKLARI

— Ortak belirlenmig gorev ve sorumluluklari yerine getirmek,

il Mudurliga st ydnetimi tarafindan ilgili mevzuat ve prosediirler ile belirlenmis
amagc, hedef, strateji ve ilkeler ile Amirinin direktifleri dogrultusunda kendisine ait
gorev alani icinde kalan faaliyetleri, onaylanmis plan, program ve butce kurallari
gercevesinde gergeklestirmek,

5553 sayili Tohumculuk Kanunu ve bagh ¢ikarilan mevzuatlarda belirtilen esaslar
dahilinde is ve islemleri yuritmek,

Tohumluk Uretimlerinin beyanname kabull, tarla kontrollerini yapmak ve numune
alarak ilgili kuruluslara géndermek,

Tohumluk piyasasinda yetkilendirme ile ilgili faaliyetleri ylritmek,

Tohumluk Uretici, igleyici, yetistirici ve bayilerinin izin, kayit ve kontrolintd yapmak,

Yoneticisi tarafindan gorevlendirildigi toplanti, egitim, komisyon ve komite vb. calisma
gruplarinda yer almak.

Ulke ekonomisini, tarim sektdérini ve gelismelerini takip etmek, meslegine iliskin
yayinlari surekli izlemek, bilgilerini giincellestirmek.

Faaliyetlerine iligkin bilgilerin kullanima hazir bir bigimde bulundurulmasini, rapor ve
benzerlerinin dosyalanmasini saglamak, gerektiginde konuya iligkin belge ve bilgileri
sunmak.

Gorev alani ile ilgili mevzuati dizenli olarak izlemek.

Gorev alani ile ilgili tim kayit, evrak ve degerlerin korunmasindan sorumlu olmak,
arsiv olusturmak ve dizenini saglamak.

Gorev ve sorumluluk alanindaki tim faaliyetlerin mevcut i¢ kontrol sistemi ve Kalite
Yonetim Sisteminde ki tanim ve talimatlarina uygun olarak yurutulmesini saglamak.

Birimin gorev alanina giren konularda meydana gelebilecek standart digi is ve
islemlerin giderilmesi ve surekli iyilestirme amaciyla; 'Duzeltici Faaliyet' ve 'Onleyici
Faaliyet' caligsmalarina katilmak.
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BOLUMU Bitkisel Uretim ve Bitki Sagligi Sube Mudiirliigi

— Is sagligi ve is giivenligi kurallarina uymak, sorumlulugu altinda bulunan ya da birlikte
calistigl kisilerin s6z konusu kurallara uymalarini saglamak, gerektiginde uyari ve
tavsiyelerde bulunmak.

— Yaptigi isin kalitesinden sorumlu olmak ve kendi sorumluluk alani igerisinde
gerceklestirilen isin kalitesini kontrol etmek.

— Gorev alani ile ilgili olarak yoneticisi tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek.

YETKILERI

— Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklari gergeklestirme yetkisine sahip olmak.
— Faaliyetlerin gerceklestiriimesi igin gerekli arag ve gereci kullanmak.

— Amiri tarafindan verilecek diger yetkiler

EN YAKIN YONETICI
Bitkisel Uretim ve Bitki Saghgr Sube Muddiri

ALTINDAKIi BAGLI iS UNVANLARI

BU I$TE CALISANLARDA ARANAN NITELIKLER
657 sayili devlet memurlari kanununda belirtilen niteliklere haiz olmak
— Ziraat Fakultesi, Mezunu olmak,
— Tohumluk Kontrolort olmak,
— Yaptigi isin gerektirdigi dizeyde tecribeye sahip olmak.
— Faaliyetlerinin gerektirdigi analitik dusunme yetenegine sahip olmak.

CALISMA KOSULLARI

Mesai: Mesai saatleri ve gerektiginde mesai saatleri disinda da gérev yapmak,

Caligma Ortami: Biro ve gerektiginde arazide ¢alismak,

Seyahat Durumu: Gorevi gereg@i seyahat etmek,

Risk Durumu: Trafik kazasi ve olumsuz hava sartlari, Bayii Kontrollerinde fiili
mudahaleye maruz kalmak, Tarla Kontrolleri esnasinda yabani hayvan, kene, yilan veya
kopek saldirisina maruz kalmak.
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